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ORTAHISAR MESLEKI EGITiM MERKEZi KAMU HiZMETLERiI STANDARDI TABLOSU

HiZMETIN
VATANDASA SUNULAN ; ; TAMAMLANMA
SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER SORESI
(EN GEG SURE)
1. Ogrenim Belgesi ve Fotokopisi
2. Niufus Clizdani Fotokopisi
3. lse Giris Saglhk Raporu (Gerek
duyuldugunda istenecek)
1 GIRAK OGRENCI KAYIT 4. Sozlesme (Merkezimizden Verilecek) 20 Dakika
ISLEMLERI 5. Biometrik Fotograf (1 Adet)
6. Posta Pulu (30,00 TL)
7. iSG Protokol ve EK-2 Form
8. Mistehaklik Durumu Belgesi
9. Egitimden Sorumlu Kisinin Ustalik ve
Usta Ogreticilik Belgesi Fotokopisi
1. Kalfalik Belgesinin Asli ve Fotokopisi
2. Sozlesme (Merkezden Verilecek)
N UG T 3. Biometrik Fotograf (1 Adet)
2 EGITIMI KAYIT iSLEMLERI 4, ISUC.-] Frotokol ve EK-2 Form 15 Dakika
5. Egitimden Sorumlu Kisinin Ustalik ve
Usta Ogreticilik Belgesi Fotokopisi
. o 1. Ustalik Belgesi ve Fotokopisi
USTA OGRETICI IS 2. Niufus Cuzdani Fotokopisi .
3 PEDAGOJiSi KURSUNA : 10 Dakika
KAYIT iSLEMLER] 3. Form Dilekge
4. Biometrik Fotograf (1 Adet)
1. Ogrenim Belgesi ve Fotokopisi
MESLEKI VE TEKNIK 2. Nifus Cuzdani Fotokopisi 10 Dakik
4  [EGITIM KURSLARINA KAYIT| 3 Bjometrik Fotograf (1 Adet) axika
ISLEMLERI .
4. Form Dilekge
1. Ogrenim Belgesi ve Fotokopisi
GELISTIRME VE UYUM 2. Nufus Clizdani Fotokopisi
5 KURSU KAYITLART 3. Blomet.rlk Fotograf (1 Adet) 15 Dakika
4. Form Dilekce
. 1. Diploma Fotokopisi ve Asli
MESLEK LISESI - - .
2. Nifus C Fotok .
6 MEZUNLI_\RININ USTALIK _u us HZdam VO okopis| 10 Dakika
BELGESI BASVURULARI 3. Biometrik Fotograf (1 Adet)
4. Form Dilekce
KAPSAM OLMAYAN _
7 MESLEGIN DURUM 1. ilgilinin Dilekgesi 10 Dakika
YAZISININ
OGRENCiININ DEVAMSIZLIK A C .
8 BiLGI iSTEGT 1. Velinin yada Ustanin Istegi 10 Dakika
A 1. Basvuru (Elektronik Ortamda) ; .
BILGI EDINME . 15/30 Is Gunu
9 2. Basvuru (Dilekge lle Kuruma) $
10 |BELGELERIN DUZENLEMESi| 1. ilgili Sinavi Basarma Sonrasi 20 is Gunii




YABANCI UYRUKLU

1- Pasaport

2- Ogrenim Belgesi Onayl Tiirkce
Tercimesi

3- Oturma izin Belgesi

4- Durum Bildirir Tek Hekim Saglik Raporu

5- Niufus Clizdani Fotokopisi

11 OGRENCILERIN KAYITLARI| 6- Sozlesmesi (Merkezimizden Verilecek) 30 Dakika
7- Biometrik Fotograf (1 adet)
8- Sigorta ise Giris Bildirgesinin SGK
Sistemine Giris (Okuldan)
9- Egitimden Sorumlu Kisinin Ustalik ve
Usta Ogreticilik Belgesi
ool . 1- SGK dan Alinmis Hizmet Belgesi
CIRAKLIK EGITIMI 2- En Az ilkégretim Diplomasi ve Fotokopisi
DISINDA YURTICINDEN
ALINAN MESLEKi 3- Meslek Kursu Belgesinin Asli
12 _BELGELERIN 4- Niifus Ciizdani Fotokopisi 15 Is Guni
DEGERLENDIRILMESI 5- Biometrik Fotograf(1Adet)
(KALFALIK-USTALIK) 6- Form Dilekce
7- Hizmet Belgelendirme Formu
1. Kalfalik Belgesinin Asli Ve Fotokopisi
KALFALIK BELGESI 2. Niufus Cuzdani Fotokopisi
13 SAHIPLERININ UsTALIK| >+ Biometrik Fotograf (1 Adet) 10 Dakika
SINAVI BASVURULARI | 4 Form Dilekge
5. Denklik Belgesi Asli Hizmet Belgesi
1- Kalfalik Belgesinin Asli ve Fotokopisi
2- Nufus Cuzdani Fotokopisi
. 3- Biometrik Fotograf (1 Adet)
14 | saMiPLERININ USTALIK | & Form Dilekce (Merkezinden Verilecek) | 10 oy,
SINAVI BASVURULARI 5- Askerlik Durum Belgesi Fotokopisi
6- Vergi Kayit Yazisi
7- Sosyal Guvenlik Kurulusundan Alinmis
Hizmet Belgesi
USTALIK EGITIMINI 1. Nifus Cuzdani Fotokopisi
15 Tﬁ“;?::t:gg?;ﬁﬂ" 2. A.skerlik Durum Bglgesi Fotokopisi 10 Dakika
BASVURULARI 3. Hizmet Belgelendirme Formu
4. Biometrik Fotograf (1 Adet)
OGRENCI NAKIL BELGESI _
16 (POSTAYA TAAHHUTLU 1. Nakil isteyen Okulun Nakil Talep Yazisi 1 Is Gunu
OLARAK VERILIR)
1. Belge Asli ve Fotokopisi
ELEKTRIK TESISATCILIEI 2. Diploma Asli ve Fotokopisi
17 YETKI BELGELERININ 3. Nufus Ciizdani Fotokopisi 15 Is Giinii
DEGERLENDIRILMESI 4. Biometrik Fotograf (1 Adet)
5. Form Dilekge
.. . . 1. Kalfalik ya da Ustalik Belgesi
18 MAOL MUAFIYET DENKLIK 2. Transkript 10 Giin

ISLEMI

3. Dilekce




1- Belge Asli ve Fotokopisi
MESLEK ODALARINCA 2- Ogrenim Belgesinin Asli ve Fotokopisi
19 VERILEN BELGELERIN 3- Niifus Ciizdani Fotokopisi 15 is Gunl
DEGERLENDIRILMESI 4- Biometrik Fotograf (1 Adet)
5- Form Dilekce
1. Ogrenim Belgesi ve Meslek Egitimi
VURTDISINDAN ALINAN Belgelerinin Asillari ve Tiirkce Onayli
20 BELGELERIN Tercumeleri ” 15 is Giinii
DEGERLENDIRiILMESI 2. Nufus Cuzdani Fotokopisi
3. Diploma Fotokopisi
4. Form Dilekge
5. Biometrik Fotograf (1 Adet)
I;;:[IILzIf\(;(MLi\II(.:II{(IlI{II?[lI{J 1. Ogrenim Belgesinin Asli ve Fotokopisi
21 DEGERLENDIRILMESi 2, QEldisDiiglpmesieal 1 Giin
(19.06.1986 YILI 3. Nufus Clzdani Fotokopisi
ONCESI) 4. Form Dilekge
5. Biometrik Fotograf (1 Adet)
BELGELERININ 1. Dilekce
22 ISEITII\);?ERBDII}.MESI iciN 2. Mevcut Belgenin Asli 30 Dakika
ONAYLANMA iSLEMi 3. Nifus Clizdani Fotokopisi
23 IiIEELlsIE.?EII\lNIDEarJI:IIEgEII.“CI;EzIE 1. Kendisinin Dilekgesi 2 Gin
24 |OGRENCi DURUM BELGESI 1. Velisinin ve ya Kendisinin istegi 10 Dakika
1. Ogrenim Durum Belgesi Asli (Diploma,
Tasdikname gibi)
2. Transkript
3. Askerlik Durum Belgesi (varsa)
25 | MAOL YENI KAYIT ISLEMI 4. Banka Dekontu 30 Dakika
5. Niufus Clzdani Fotokopisi
6. Biometrik Fotograf (1 adet)
7. Gazi ve ya Sehit Cocuklari igin Ucret
Muafiyet Belgesi
26 MAOL KAYIT YENiLEME 1. Banka D?kontu 15 Dakika
2. Ders Sec¢im Raporu
27 MAOL NAKIL ISLEMI 1. Kisinin Yazil istegi yada Kurumun 1 Gln

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge
ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci

miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

Ortahisar Mesleki Egitim Merkezi Mudurlugu

isim : Ibrahim DURUKAN

ikinci Miiracaat Yeri:

Ortahisar ilge Milli Egitim Midiirliigii

isim

: Siileyman ADIGUZEL

Unvan : Merkez Muduru Unvan : llge Milli Egitim Sube Mudirii
Adres : Degirmendere Mah. Anadolu Cad. B BT e T T (SR Fro YRR R
2.Km No:80/C 61 100 Ortahisar/TRABZON dres + Ortahisar lige Milli Egitim Muddrltgd
Telefon : 462 325 37 58 - 325 01 65 Telefon : 462 202 04 04 -202 04 05 — 202 04 06
Faks : 462 325 79 65 Faks : 462 300 06 06
@ mail : 756893@meb.k12.tr )

e-posta : ortahisar61@meb.gov.ir

Elektronik Ag: www.trabzonmem.meb.k12.tr



